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Pendahuluan 

 

Tentang Sistem Informasi Akademik 

SIAKAD (Sistem Informasi Akademik) adalah Suatu sistem 

Informasi Akademik yang dibangun untuk memberikan 

kemudahan kepada pengguna dalam kegiatan administrasi 

akademik kampus secara online, seperti pembuatan 

kurikulum, pembuatan jadwal perkuliahan, pengisian Kartu 

Rencana Studi (KRS), pengisian nilai, pengelolaan data dosen 

dan mahasiswa. Sistem ini juga dapat berfungsi sebagai 

pendukung untuk analisis data dalam menentukan keputusan 

kampus. 

Pengguna Sistem Informasi Akdemik ini terdiri dari 7 jenis 

yaitu : 

1. Administrator 

2. Akademik 

3. Staff 

4. Dosen 

5. Perpustakaan 

6. Mahasiswa 
7. Alumni 
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Fungsi Utama Sistem Informasi Akademik 

1. Pusat Informasi 

Dengan adanya SIAKAD kita bisa dengan mudah 

mengetahui apa yang terjadi di kampus dalam waktu 

cepat. SIAKAD menggunakan sistem respon secara 

cepat seperti penjadwalan kelas dan lain-lain. 

2. Integrasi Data 

Melalui integrasi data, SIAKAD mampu untuk 

mengelola secara terintegrasi seluruh data sehingga 

data tersebut akan selalu diperbaharui atau selalu up to 

date serta selalu realtime saat digunakan. Melalui 

SIAKAD maka data tidak akan mengalami duplikasi 

data karena SIAKAD menggunakan sistem basis data 

secara terpusat. 

3. Memudahkan Proses Pengelolaan Data Akademik 

& Non Akademik 

Sistem Informasi Akademik sangat membantu dalam 

pengelolaan data nilai mahasiswa, mata kuliah, data 

staf pengajar/dosen serta administrasi prodi/jurusan 

yang sifatnya masih manual untuk dikerjakan dengan 

bantuan software agar waktu menjadi lebih efisien 

penggunaan menjadi lebih efektif dan menekan biaya 

operasional. 

4. Rekam Kegiatan Kampus 

SIAKAD mampu memberikan layanan kepada 

pengguna dengan selalu mematau seluruh kegiatan 

dan perkembangan kampus mulai dari proses 

pengisian rencana studi hingga proses penilaian dan 

seluruh kegiatan akan dapat diselesaikan secara 

efisien dan efektif. 
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5. Media Komunitas Pengguna 

Dengan menggunakan fitur dari SIAKAD akan 

mempermudah seluruh civitas akademika dalam 

memberi dan menerima informasi mulai dari admin, 

staff, mahasiswa, dosen, dan pimpinan akan lebih 

leluasa dalam melakukan komunikasi. 

 

Tentang Dokumen 

Dokumen ini khusus membahas mengenai petunjuk 

pemakaian untuk pengguna Dosen 

  



4 | S i s t e m  I n f o r m a s i  A k a d e m i k  
 

Pembahasan 

 

Proses Login 

Untuk menggunakan aplikasi SIAKAD, setiap pengguna harus 

melakukan proses login yang bertujuan untuk melakukan 

otentikasi sah atau tidaknya akun anda untuk mengakses 

halaman admin SIAKAD. Proses login juga mengidentifikasi 

tipe dan hak akses anda sehingga menu yang ditampilkan 

khusus untuk keperluan anda masing-masing. Halaman untuk 

login dapat diakses melalui aplikasi browser anda di URL 

http://siakad.stikesdhb.ac.id/wp-admin/ seperti pada gambar 

berikut. 

 
Gambar : Halaman Login 

http://siakad.stikesdhb.ac.id/wp-admin/
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1. Masukan Username anda 

2. Masukan Password ( apabila belum di ganti format 

Thn-Bln-Tgl Contoh 1999-02-20 ) 

3. Masukan Captcha ( Keamanan ) jawaban 

penjumlahan 

4. Klik Log Masuk untuk memasuki halaman Admin 

5. Apabila lupa kata sandi maka klik “Lupa sandi anda?” 

dan password akan terkirim ke email anda 

 

 

Proses Lupa Password 

Bila anda lupa dengan password login untuk masuk ke 

halaman admin SIAKAD silahkan klik link lupa sandi yang 

sebelumnya sudah dijelaskan pada poin 5 sub bab Proses 

Login kemudian isi email anda seperti gambar dibawah ini. 

 
Gambar : Halaman Lupa Password 

 

1. Masukan Username atau Email anda 

2. Klik tombol “Dapatkan Sandi Baru” 

3. Kemudian link untuk mengatur ulang password akan 

terkirim ke email yang telah anda masukan pada poin 

pertama 

4. Konfirmasi link yang dikirimkan ke email anda untuk 

mengatur ulang password SIAKAD anda 



6 | S i s t e m  I n f o r m a s i  A k a d e m i k  
 

 

 
Gambar : Link Konfirmasi Password Baru 

 

5. Masukan Password baru anda, kemudian Klik 

Tombol “Atur Ulang Sandi” 

 
Gambar : Atur Ulang Password Baru 
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Halaman Dashboard 

Halaman Dashboard adalah halaman awal yang ditampilkan 

setelah pengguna berhasil Log In. Pada halaman ini berisi 

informasi sederhana yang ditampilkan disesuaikan dengan hak 

akses pengguna masing-masing. 

 

 
Gambar : Halaman Dashboard Mahasiswa 
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Merubah Password Login SIAKAD 

Halaman ini digunakan untuk merubah password login ke 

SIAKAD 

1. Klik menu “Profil” 

 

2. Klik tombol “Ciptakan Sandi” 

 

3. Isi password baru yang anda inginkan 
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4. Jika sistem mendeteksi password anda lemah, 

anda dapat menceklis pada field “Setuju 

penggunaan sandi yang lemah” untuk 

mengabaikan peringatan tersebut 

 

5. Jika anda ingin membatalkan perubahan 

password klik tombol “Batal” 

 

6. Jika anda ingin meneruskan perubahan password 

klik tombol 
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Manajemen Rencana Studi Mahasiswa 

Fasilitas Ini digunakan untuk mengelola data rencana studi 

mahasiswa. 

 
Gambar : Halaman Daftar Rencana Studi Yang Telah Dibuat 

Oleh Mahasiswa 

Penjelasan Gambar : 

1 : Merupakan menu untuk masuk ke halaman 

manajemen rencana studi mahasiswa  

2 : Merupakan tabel data rencana studi yang telah dibuat 

oleh mahasiswa 

3 : Link untuk menuju ke halaman rencana studi lain 

berdasarkan tahun semester tertentu  

4 : Link untuk menuju ke halaman detil rencana studi 

yang dibuat oleh mahasiswa 

5 : Fasilitas untuk menyaring data berdasarkan keputusan 

tertentu seperti rencana studi yang sudah di acc, di 

tolak, dan masih belum diberi keputusan  

6 : Fasilitas untuk mencari data rencana studi 

7 : Merupakan navigasi ke halaman data rencana studi 

lainnya 
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Memberi Keputusan Terhadap Rencana Studi Yang 

Telah Dibuat Oleh Mahasiswa 

Halaman ini digunakan untuk memberikan keputusan atau 

jawaban terhadap rencana studi yang telah dibuat oleh 

mahasiswa 

1. Klik menu “ACC FRS” 

 

2. Arahkan kursor kepada data rencana studi mahasiswa 

yang diinginkan kemudian klik tombol “LIHAT FRS” 

maka anda akan di arahkan ke halaman detil rencana 

studi 

 

3. Pilih “Keputusan” kemudian klik tombol “Proses” 
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Mengisi Absensi Mahasiswa 

Halaman ini digunakan untuk mengisi daftar kehadiran 

mahasiswa pada perkuliahan yang telah dilaksanakan 

 

1. Klik menu “Jadwal Mengajar” 

 
 

2. Klik Tombol “Absensi” 

 
 

3. Isi Pertemuan Perkuliahan, kemudian klik tombol 

“Masuk” 
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4. Isi Field dibawah ini kemudian klik tombol “Submit” 
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Download Agenda Mengajar 

Halaman ini digunakan untuk download agenda mengajar 

pada perkuliahan yang telah dilaksanakan 

 
Gambar : Halaman Download Agenda Mengajar 

1. Klik menu “Jadwal Mengajar” 

2. Klik Tahun Semester yang akan di pilih 

3. Klik Tombol “Agenda Mengajar” 

4. Klik Link Download 
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Download Rekap Absensi 

Halaman ini digunakan untuk download rekap absensi pada 

perkuliahan yang telah dilaksanakan 

 
Gambar : Halaman Download Rekap Absensi 

1. Klik menu “Jadwal Mengajar” 

2. Klik Tahun Semester yang akan di pilih 

3. Klik Tombol “Report Absensi” 
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Download Form Nilai 

Halaman ini digunakan untuk download form nilai yang 

nantinya akan diserahkan oleh dosen kepada TU prodi 

Masing-masing 

 
Gambar : Halaman Download Format Nilai 

1. Klik menu “Jadwal Mengajar” 

2. Klik Tahun Semester yang akan di pilih 

3. Klik Tombol “Form Nilai” 
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Manajemen Kursus / Silabus  

Halaman ini digunakan untuk manajemen kursus / silabus 

Masuk Ke Halaman Data Kursus / Silabus 

 

 

Gambar : Halaman masuk ke halaman kursus 

1. Klik menu “Jadwal Mengajar” 

2. Klik Tahun Semester yang akan di pilih 

3. Klik Tombol “Kursus” 
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Menambah Data Kursus / Silabus 

Halaman ini digunakan untuk menambah data kursus / 

silabus 

 

Gambar : Halaman tambah data kursus 

1. Klik menu “Jadwal Mengajar” 

  
2. Klik Tahun Semester yang akan di pilih 

 
3. Klik Tombol “Kursus” 

 
4. Klik Tombol “Tambah Kursus” 

 
5. Isi Form untuk menambah data kursus 

6. Jika sudah selesai klik tombol “Publish”. 
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Merubah Data Kursus / Silabus 

Halaman ini digunakan untuk merubah data kursus / 

silabus 

 

Gambar : Halaman tambah data kursus 

1. Klik menu “Jadwal Mengajar” 

  
2. Klik Tahun Semester yang akan di pilih 

 
3. Klik Tombol “Kursus” 

 
4. Klik Link “Edit” pada matakuliah yang di inginkan 

 
5. Ubah Form untuk merubah data kursus 

6. Jika sudah selesai klik tombol “Publish”. 
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Terima Kasih 


