Buku Panduan Penggunaan
SISTEM INFORMASI AKADEMIK

Versi Mahasiswa

\@oKesehafo
N o)
S %
o -
; :
=
: Vel 7
Ao

S Q
Bangund =



Copyright © 2019 Pengembangan dan Pelayanan
Sistem Informasi Akademik Sekolah Tinggi lImu
Kesehatan Dharma Husada Bandung (ST1Kes DHB).

Hak cipta dilindungi oleh hukum.

Nama perusahaan dan produk lain yang disebutkan disini ada
kemungkinan merupakan merek dagang dari pemilik

perusahaan dan produk tersebut.

Bandung, Jawa Barat
Indonesia

2019



Daftar Isi

Pendahuluan........ccooiiiiiiiiiiii e 1
Tentang Sistem Informasi Akademik...........ceevvveeeeveennnnnnnnn. 1
Fungsi Utama Sistem Informasi Akademik.......................... 2
Tentang DOKUMEN ...t 3

Pembahasan ........ccoooviiiiiiiii e 4
ProSeS LOZIN .uuuieiiiiiiiiiiiiiiiiciee et e e e e 4
Proses Lupa Password.......ccccoccuvveeeeeeiiiiieeee e cciiiee e e 5
Halaman Dashboard .............cccccevveenieenieenseenieeneeneeen 7
Merubah Password Login SIAKAD..........cccceeeeiiveeeeeeeciieenn. 8
Manajemen Biodata Mahasiswa........cccccceeeeecvvveeeeeennnnen, 10
Membuat Rencana Studi........cccceeveienieenieeniecneeneeee, 12
Melihat Status Rencana Studi .........ccecceeevvienieeniienieennnen. 14
Download Rencana Studi Mahasiswa ........cc.cccceeveerieennnen. 16
Melihat Hasil Studi Mahasiswa ........ccccceeveeerieenieniieennnen. 17
Download Hasil Studi Mahasiswa .........cceceevieeniienieennen. 18
Melihat Transkrip Mahasiswa .........ccccocveeeeeieicieeeeeeencnnen, 19
Cetak Kartu Tanda Mahasiswa ..........ccoeceeeveeenicenieeneeenn 20
Melihat Jadwal Perkuliahan ........cccccevieiiiniinicnecen, 21
Prasyarat Wisuda / Yudisium ......cccceeeveevirienveenreeeiee e, 22
Histori Pembayaran Perkuliahan............cccccoeviiiieiiiinnnnen. 23



Membuat Virtual Account...

Manajemen Hotspot Mahasiswa .........ccccceeeveviieeeeeencnnnen,

Melihat Absensi Mahasiswa



Pendahuluan

Tentang Sistem Informasi Akademik

SIAKAD (Sistem Informasi Akademik) adalah Suatu sistem
Informasi Akademik yang dibangun untuk memberikan
kemudahan kepada pengguna dalam kegiatan administrasi
akademik kampus secara online, seperti pembuatan
kurikulum, pembuatan jadwal perkuliahan, pengisian Kartu
Rencana Studi (KRS), pengisian nilai, pengelolaan data dosen
dan mahasiswa. Sistem ini juga dapat berfungsi sebagai
pendukung untuk analisis data dalam menentukan keputusan
kampus.

Pengguna Sistem Informasi Akdemik ini terdiri dari 7 jenis
yaitu :

Administrator
Akademik
Staff

Dosen
Perpustakaan
Mahasiswa
Alumni

No gk wdeE
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Fungsi Utama Sistem Informasi Akademik
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1.

Pusat Informasi

Dengan adanya SIAKAD Kkita bisa dengan mudah
mengetahui apa yang terjadi di kampus dalam waktu
cepat. SIAKAD menggunakan sistem respon secara
cepat seperti penjadwalan kelas dan lain-lain.
Integrasi Data

Melalui integrasi data, SIAKAD mampu untuk
mengelola secara terintegrasi seluruh data sehingga
data tersebut akan selalu diperbaharui atau selalu up to
date serta selalu realtime saat digunakan. Melalui
SIAKAD maka data tidak akan mengalami duplikasi
data karena SIAKAD menggunakan sistem basis data
secara terpusat.

Memudahkan Proses Pengelolaan Data Akademik
& Non Akademik

Sistem Informasi Akademik sangat membantu dalam
pengelolaan data nilai mahasiswa, mata kuliah, data
staf pengajar/dosen serta administrasi prodi/jurusan
yang sifatnya masih manual untuk dikerjakan dengan
bantuan software agar waktu menjadi lebih efisien
penggunaan menjadi lebih efektif dan menekan biaya
operasional.

Rekam Kegiatan Kampus

SIAKAD mampu memberikan layanan kepada
pengguna dengan selalu mematau seluruh kegiatan
dan perkembangan kampus mulai dari proses
pengisian rencana studi hingga proses penilaian dan
seluruh kegiatan akan dapat diselesaikan secara
efisien dan efektif.



5. Media Komunitas Pengguna
Dengan menggunakan fitur dari SIAKAD akan
mempermudah seluruh civitas akademika dalam
memberi dan menerima informasi mulai dari admin,
staff, mahasiswa, dosen, dan pimpinan akan lebih
leluasa dalam melakukan komunikasi.

Tentang Dokumen

Dokumen ini  khusus membahas mengenai petunjuk
pemakaian untuk pengguna Mahasiswa
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Pembahasan

Proses Login

Untuk menggunakan aplikasi SIAKAD, setiap pengguna harus
melakukan proses login yang bertujuan untuk melakukan
otentikasi sah atau tidaknya akun anda untuk mengakses
halaman admin SIAKAD. Proses login juga mengidentifikasi
tipe dan hak akses anda sehingga menu yang ditampilkan
khusus untuk keperluan anda masing-masing. Halaman untuk
login dapat diakses melalui aplikasi browser anda di URL
http://siakad.stikesdhb.ac.id/wp-admin/ seperti pada gambar
berikut.

NIM/NIDN/NUPNINIK/EH?@
Password (Thn-BIn-TgV @

Serciaang _ 1sl/CSD

Log Masuk
Ingat Say.

Lupa sandi Anda?

— Kembali ke SIAKAD STIKes DHE

Gambar : Halaman Login
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http://siakad.stikesdhb.ac.id/wp-admin/

Masukan Username anda

Masukan Password ( apabila belum di ganti format
Thn-BIn-Tgl Contoh 1999-02-20 )

Masukan Captcha ( Keamanan ) jawaban
penjumlahan

Klik Log Masuk untuk memasuki halaman Admin
Apabila lupa kata sandi maka klik “Lupa sandi anda?”
dan password akan terkirim ke email anda

Proses Lupa Password

Bila anda lupa dengan password login untuk masuk ke
halaman admin SIAKAD silahkan klik link lupa sandi yang
sebelumnya sudah dijelaskan pada poin 5 sub bab Proses
Login kemudian isi email anda seperti gambar dibawah ini.

5|
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NIMHNIDNHNUPWNIWEmV@
Q) ~E==

Gambar : Halaman Lupa Password

Masukan Username atau Email anda

Klik tombol “Dapatkan Sandi Baru”

Kemudian link untuk mengatur ulang password akan
terkirim ke email yang telah anda masukan pada poin
pertama

Konfirmasi link yang dikirimkan ke email anda untuk
mengatur ulang password SIAKAD anda



= M Gmail
|- Tulis

[J Kotak Masuk

Y Berbintang

@ Ditunda

» Penting

> Terkirim

B Draf

~ I Kategori

&% Sosial
© update
™, Forum
@ Promosi

® [Imap]/Sent

B Pribadi

B |lInwanter

Q Telusuri email - @

¢« O 66 § ® 060 b =

2353 [SIAKAD ] Atur Ulang Sandi &
T Kotak Masuk x
<W 11.32 (4 menit yang lalu) v -
ke saya -
38 Seseorang telah meminta atur ulang sandi untuk akun berikut:
http:/: ac.id/ Nama pengguna: Jika ini adalah
. sebuah kesalahan, abaikan email ini dan tidak ada yang akan terjadi. Untuk

mengatur ulang sandi Anda,_kunjungi alamat berikut
890 http://4 ac idlwp-login.php?actio
AsNGcFfHabpD3EdrEJNgElog

443

/ 4=, Balas W Teruskan

Gambar : Link Konfirmasi Password Baru

5. Masukan Password baru anda, kemudian
Tombol “Atur Ulang Sandi”
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Masukkan sandi Anda yang baru di bawah ini.

Sandi baru
Isi Password Baru| =

Kuat

Petunjuk: sandi Anda setidaknya harus
memiliki 12 karakter. Agar lebih kuat,
pergunakan huruf kapital dan huruf kecil,
angka, juga simbol seperti ! " ?$ % ~ &).

/ Atur Ulang Sandi

Masuk

— Kembali ke SIAKAD

Gambar : Atur Ulang Password Baru

Klik



Halaman Dashboard

Halaman Dashboard adalah halaman awal yang ditampilkan
setelah pengguna berhasil Log In. Pada halaman ini berisi
informasi sederhana yang ditampilkan disesuaikan dengan hak
akses pengguna masing-masing.

Histori IP

Histori Huruf Nilai

Gambar : Halaman Dashboard Mahasiswa
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Merubah Password Login SIAKAD

Halaman ini digunakan untuk merubah password login ke
SIAKAD

1. Klik menu “Profil”

Profil Anda

Sunting Profil

2. Klik tombol “Ciptakan Sandi”

GANTI PHOTO PROFILE

Bagi sedikit informasi biografi untuk mengisi profil,

Foto Profil

Anda dapat mengubah foto profil Anda di Gravatar
profil Anda
Syt el Manajemen Akun

Sandi Baru Ciptakan Sandi

Anda hanya log masuk dari lokasi ini.

3. Isi password baru yang anda inginkan

Anda dopat mengubah foto profil Anda di Gravotar,

Profil Anda
Sunting Profil Manajemen Akun \
Sandi Baru I GLPEWZWKD(i8yI9INNMEZEYh I @ sembunyikan | Bata
Q@ Persempit menu =
ua
Semua sesi
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4. Jika sistem mendeteksi password anda lemah,
anda dapat menceklis pada field “Setuju
penggunaan sandi yang lemah”  untuk
mengabaikan peringatan tersebut

Manajemen Akun

Sandi Baru test | 98 sembunyikan | eata

(
—_— | Sangat lemah [

Tegaskan (ulangi) Kata Sandi /| Setujuifpenggunaan sandi yang lemah

5. Jika anda ingin membatalkan perubahan
password klik tombol “Batal”

"test ‘ % sembunyikan
\ Sangat lemah [

/| Setujui penggunaan sandi yang lemsh

6. Jika anda ingin meneruskan perubahan password
klik tombol

Manajemen Akun

Sandi Baru [ test |
| Sangat lemah [

Tegaskan {ulangi) Kata Sandi V' Setujui penggunaan sand yang lemah

Semua sesi

Anda hanya log masuk dari lokasi ini

Perbarui Profil




Manajemen Biodata Mahasiswa
Halaman ini digunakan untuk mengisi data biodata mahasiswa

1. Klik menu “Identitas Diri”

Dasbor

FRS

History Nilai

Identitas Din

Jadwal Matakuliah

Kartu Mahasiswa

Profil

Status FRS

2. Kemudian anda akan di arahkan ke halaman biodata
anda, silakan isi data yang masih kosong
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Gambar : Halaman Biodata Mahasiswa

3. Kemudian klik tombol “Simpan” untuk menyimpan
perubahan
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Membuat Rencana Studi

Halaman ini digunakan untuk membuat rencana studi
mahasiswa

1. Klik menu “FRS”

Dasbor

FRS

History Nilai

Identitas Din

Jadwal Matakuliah

Kartu Mahasiswa

Profil

Status FRS

2. Kemudian isi komentar atau pesan untuk dosen wali
anda
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3. Kemudian pilih matakuliah yang akan anda ambil
dengan cara Checklish matakuliah yang akan di ambil.

4. Jika sudah selesai memilih matakuliah yang akan di
ambil langkah selanjutnya, klik tombol “Terapkan”

Catatan : Jika anda membuat lagi rencana studi baru,
walaupun status anda sudah di setujui oleh dosen wali anda,
maka ketika anda membuat lagi rencana studi maka statusnya
akan kembali menjadi baru atau menunggu keputusan ulang
dari dosen wali anda tentang rencana studi baru yang anda
usulkan
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Melihat Status Rencana Studi

Halaman ini digunakan untuk melihat status atau hasil
keputusan dosen wali anda tentang rencana studi yang anda

ambil

Formulir Rencana Studi

prTa|

et Pembann S 3031 21|

semete

L S ™ P

2
2
BEEEEEE

Gambar : Halaman Status Rencana Studi Mahasiswa

Keterangan Gambar :

1.
2.

14 |

Menu untuk masuk ke halaman status rencana studi
Merupakan status rencana studi anda (ACC, Ditolak,
Baru)

Tanggal anda membuat rencana studi

Catatan / Pesan / Komentar anda ketika membuat
rencana studi

Tabel matakuliah yang telah anda buat

Tanggal keputusan rencana studi anda oleh dosen wali
anda



7. Catatan / Pesan / Komentar dosen wali anda ketika
memberi keputusan tentang rencana studi anda

8. Jumlah matakuliah yang anda ambil

9. Jumlah SKS dari matakuliah yang anda ambil
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Download Rencana Studi Mahasiswa

Halaman ini digunakan untuk mencetak rencana studi
mahasiswa

GANTI PHOTO PROFILE  Chat Bahasa Indonesia

Mo Tahun Semester  Nama Malcul

1 2017-2 ne2 :bidanan
2 2017-2 uie s

3 2017-2 ne2 hukum ke
4 2017-2 ne2 i

5 2017-2 ne2 Ian Klinik

2017-2 ne2 rAsuhan
L

2017-2 ez angan ke

2017-2 ne2

Gambar : Halaman Cetak Rencana Studi Mahasiswa

Keterangan Gambar :

1. Menu untuk masuk ke halaman “History Nilai”
2. Klik Tombol “FRS” untuk mendownload rencana
studi
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Melihat Hasil Studi Mahasiswa

Halaman ini digunakan untuk mencetak hasil studi mahasiswa

Q) —

Gambar : Halaman Hasil Studi Mahasiswa

Keterangan Gambar :

1. Menu untuk masuk ke halaman “History Nilai”
2. Merupakan tabel hasil studi mahasiswa
3. Hasil Indeks Prestasi (IP)

Catatan : Jika anda tidak dapat melihat nilai akhir anda, maka
anda diharuskan untuk mengisi evaluasi dosen oleh
mahasiswa (EDOM)
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Download Hasil Studi Mahasiswa

Halaman ini digunakan untuk mencetak hasil studi mahasiswa

GANTI PHOTO PROFILE  Chat Bahasa Indonesia

No Tahun Semester  Nama Makul

1 20172 1621 :bidanan Ket

2 20172 u1e s

3 20172 162 hukum kese

4 20172 162 agi

5 20172 162 Ian Klinik Prz

6 20172 1621 + Asuhan Kek
L

7 20172 162 angan keprit

8 017-2 1621

|
Gambar ;: Halaman Cetak Hasil Studi Mahasiswa

Keterangan Gambar :

1. Menu untuk masuk ke halaman “History Nilai”
2. Klik Tombol “Print” untuk mendownload hasil studi

Catatan : Jika anda tidak dapat melihat nilai akhir anda, maka
anda diharuskan untuk mengisi evaluasi dosen oleh
mahasiswa (EDOM)
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Melihat Transkrip Mahasiswa

Halaman ini digunakan untuk mencetak transkrip mahasiswa

GANTI PHOTQ PROFILE Chat Bahasal

History Nilai
MNIM Prog
Transkrip
Mo Tahun Semester
1 20
2 200
3 20
4 20

Gambar : Halaman Transkrip Mahasiswa

Keterangan Gambar :

1. Menu untuk masuk ke halaman “History Nilai”
2. Klik Tombol “Transkrip” untuk melihat transkrip

Catatan : Jika anda tidak dapat melihat nilai akhir anda, maka
anda diharuskan untuk mengisi evaluasi dosen oleh
mahasiswa (EDOM)
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Cetak Kartu Tanda Mahasiswa

Halaman ini digunakan untuk mencetak Kkartu tanda
mahasiswa

‘GANTI PHOTO PROFILE

Kartu Mahasiswa

Hisau

KARTU TANDA MAHASISWA

17 Jo7

Rica __  Puni

Berlaku s/d 2021

Gravatar

Gambar ; Halaman Kartu Tanda Mahasiswa

Keterangan Gambar :

1. Menu untuk masuk ke halaman kartu tanda
mahasiswa

2. Merupakan data mahasiswa seperti nim, prodi, nama,

photo, dll

Tombol untuk mengambil foto menggunakan flash

Tombol untuk mengambil foto ulang

Tombol untuk mencetak kartu tanda mahasiswa

Tombol untuk mengambil gambar avatar anda

o g kw

Catatan : Untuk mengambil foto diperlukan alat webcam
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Melihat Jadwal Perkuliahan

Halaman ini digunakan untuk melihat jadwal perkuliahan

Jadwal Matakuliah

20182% | 20191
6item

————— dan Perencansan Keluargs Regu =

meraktk kebdsnan 040310, Raguler - v 09:30 2d 12:00, Jumat
oA
o N

1042 - D danan 0408 ouler - T 13:00 89 15130, Rabu 2.0 s
T a064-Ke  MaemalNenas®  0sm0 44 12:00, Kamis B2.0:

Gambar ; Halaman Jadwal Perkuliahan

Keterangan Gambar :

N
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Menu untuk masuk ke halaman jadwal perkuliahan
Tabel jadwal perkuliahan

Link untuk melihat jadwal perkuliahan berdasarkan
tahun semester



Prasyarat Wisuda / Yudisium

Halaman ini digunakan untuk mengisi data prasyarat wisuda /
yudisum mahasiswa

1. Klik menu “Prasyarat Wisuda”

£} Prasyarat Wisuda

2. Kemudian silakan isi data dengan lengkap

Prasyarat Wisuda Aksi

Lak
Temp: ‘\
Tal L

Gambar : Halaman Form Prasyarat Wisuda/Y udisium

3. Kemudian klik tombol “Simpan” untuk menyimpan
perubahan

4. Setelah berhasil disimpan, silahkan cetak formulir
prasyarat wisuda / yudisum

Catatan :

o Data pada formulir ini digunakan untuk mencetak buku
wisuda, ijazah dan transkrip, mohon di isi dengan benar.

e Jika anda ingin mengubah foto silahkan upload pada
halaman identitas mahasiswa.
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Histori Pembayaran Perkuliahan

Halaman ini digunakan untuk melihat histori pembayaran
perkuliahan mahasiswa

I’W DHBDG/01.02/201903/0653 Bl\ {DHBDG/01.02/201903/0110
KW/DHBDG/01.02/201903/0654 BM/DHBDG/01.02/201903/0111 40 014

KW/DHEDG/01.02/201903/0654 BM/DHBDG/01.02/201903/0111 40 014

[ History Pembayara

KW/DHBDG/01.02/201909/0951 BM/DHBDG/01.02/20190%/0178 40 014

KW/DHBDG/01.02/201909/0951 BM/DHBDG/01.02/20190%/0178 40 014

KW/DHBDG/01.02/201909/0951 BM/DHBDG/01.02/201909/0178 40 D14

KW /DHEDG/01.02/201909/0951 BM/DHEDG/01.02/201909/0178 40 014

KW/DHEDG/01.02/201912/0280 BM/DHEDG/01.02/201912/0053 40 014

Gambar : Halaman Histori Pembayaran Perkuliahan

Keterangan Gambar :

1. Menu untuk masuk ke halaman History Pembayaran
2. Link untuk melihat kwitansi Pembayaran
3. Link untuk melihat detil transaksi pembayaran
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Membuat Virtual Account

Halaman ini digunakan untuk membuat VA pembayaran
perkuliahan

{2} YR Tahun Akademik : 2019 - 2020 Semester : GENAP

NIM 4004777014

Nama Inta welicRama | ndi

Strata D3

Prodi ILMU KEBIDANAN

Angkatan | 2019 - 2020 h J

Kelas REGULER W
No | Account Nama Biaya Jumlah | Qty Sisa

1 | 11030600 |PU Kemahasiswaan 175.000 | 175000

2 [11031010 |PUDPP 1,500,000 | 1500000
3| 11030400 | PU Praktikum 3520000 1| 3520000

7 |11030310 |PUSPP 6,500,000 1| 6300000

Sebelas Juta Enam Ratus Sembilan Puluh Lima Ribu 11.695.000 11.695.000
Sisa Yang Harus Di Bayar - 11.695.000 50% dari jumlah bayar — Rp.5.847.500

Sudah bayar = Rp.0

Generate Tagihan Bank
Fasilitas Ini Digunakan Untuk Anda Yang Ingin Membayar Tagihan Keuangan Melalui ATM Bersama
Total akan di bayar (Min : Rp.50.000 - Max : Rp.11.695.000) -

Email :
Lint; lie@gmail.com

(Proees | —— @
Gambar : Halaman Histori Pembayaran Perkuliahan

Keterangan Gambar :

Menu untuk masuk ke halaman Cek Tagihan

Isi Total biaya yang akan anda bayarkan

Isi alamat email anda

Klik Tombol “Proses”

Silahkan cek email anda untuk melihat nomor VA

ok~ wbdE
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Manajemen Hotspot Mahasiswa

Halaman ini digunakan untuk membuat akun hotspot agar
dapat digunakan untuk mengakses internet

Gambar : Halaman Managemen Akun Hotspot

Keterangan Gambar :

1. Menu untuk masuk ke halaman Wifi
2. Isi form yang tersedia
3. Klik Tombol “Simpan”

Catatan : Username dan Password pada halaman ini
merupakan akun yang akan digunakan untuk mengakses
internet di lingkungan Kampus
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Melihat Absensi Mahasiswa

Halaman ini digunakan untuk melihat absensi mahasiswa per-
matakuliah dan per-pertemuan

Absensi
% Cek Absensi P = Pertemuan @

A = Alfa, H = Hadir, 1 = Izin, S = Sakit
prodi | thsms kdkmk nim kelas | [ p1[p2]p3 [ p4] o} [ s 7
e prm—— pr— Py N
e Kevarganegaraan intan Auretl o Eren
== ||am z - ]
KEBIDANAN Sosial Budaya dan Antropologi Kesehatan | Intan Aureli  adya Efendi v
e pom— P P o .
e rancasa intan Aurel ey Eren
== ||zm T - e
ramm et |mmwans BrEms
e P m” P
e kologi intan Aurel ey Eren
== ||z= o - ]
KEBIDANAN Pengantar Konsep kebidanan Intan Aureli adya Efendi
15401 20191 BID161053 40 14 REGULER 20191
e etsrampian cun o Kenutanant | itan aurei i ors erens
== ||z T - T
e Anotom! dan Fisolagi inton Aurel Uhcya Eren

ISlmhkan i TahunSemenErBEnku!{SDrgn]‘ 2019/1 Cetak | | /®

Gambar : Halaman Managemen Akun Hotspot

Keterangan Gambar :

1. Menu untuk masuk ke halaman Cek Absensi

2. Merupakan tabel matakuliah yang di ikutin oleh
mahasiswa

3. Bagian keterangan kehadiran seperti A = Alfa, H =
Hadir, | = 1zin, S = Sakit

4. Merupakan link untuk berpindah ke tahun semester
yang diinginkan
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Terima Kasih
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